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ВВЕДЕНИЕ

Настоящее руководство предназначено для пользователей программы «Формирование бухгалтерской, бюджетной, кадровой и статистической отчетности» ("Свод-СМАРТ"). В документе описаны основные возможности программного продукта и принципы работы.

В программе реализованы следующие возможности:

1. работа в сети и в однопользовательском варианте;

2. заполнение форм отчетности вручную или автоматизированным способом на основании расчетных формул;

3. импорт и экспорт форм отчетности в электронном виде;

4. формирование сводов отчетности;

5. автоматизированная проверка контрольных соотношений;

6. редактирование структуры формы отчетности, формул расчета, правил контрольных соотношений;

7. импорт и экспорт структур форм отчетности в электронном виде;

8. импорт и экспорт правил контрольных соотношений в электронном виде.

УРОВЕНЬ ПОДГОТОВКИ ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ

Для работы с программой пользователю  необходимо иметь следующие навыки:

обладать элементарными знаниями персонального компьютера;

уметь работать с  дисками и файлами;

владеть базовыми навыками работы с ОС Microsoft Windows;

уметь осуществлять ввод информации и вывод на принтер в редакторе таблиц Microsoft Excel;

иметь навык работы с текстовым редактором Microsoft Word (для изучения Руководства пользователя).

1. РАБОТА  С ОТЧЕТНЫМИ ФОРМАМИ
1.1 ОБЩИЙ ПОРЯДОК РАБОТЫ ДЛЯ ОРГАНИЗАЦИЙ – ПОЛУЧАТЕЛЕЙ

1. Подключиться к базе данных ПК «Свод-СМАРТ» с помощью WEB- или СМАРТ-клиента.

2. Произвести расчет данных по всем формам или внести данные вручную.

3. Выполнить досчет итогов в формах.
4. Выполнить проверку контрольных соотношений.
5. Скорректировать полученные отклонения.

6. Установить статус «Готов к проверке».

7. При необходимости вывести на печать полученные документы.

1.2 ПОРЯДОК РАБОТЫ ДЛЯ УЧРЕЖДЕНИЙ, ОРГАНИЗУЮЩИХ СБОР И СВЕДЕНИЕ ОТЧЕТНОСТИ ОТ ПОДВЕДОМСТВЕННЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ.
1. Завести организации в справочнике «Справочник организаций» СВОД-СМАРТ\СПРАВОЧНИКИ\ОБЩИЕ СПРАВОЧНИКИ\ Справочник организаций необходимые для сбора отчетности реквизиты:

- Код (любое уникальное число)

- Сокращенное и полное наименования
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Рис. 1 Закладка "Реквизиты"
- КБП. Этот код будет выгружаться в текстовом формате Минфина в поле «ИСТ» при экспорте формы. Поэтому же коду будет осуществляться прием форм отчетности.

- ОКАТО. Код ОКАТО участвует в сверке 0503125 - 425 форм.

Для автоматического вывода ФИО в подписях отчетов организаций заполнить ФИО сотрудников на вкладке «Сотрудники».
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Рис. 2 Закладка "ПБС"

2. Заполнить поле «Выгружаемый код» для всех типов бюджетов справочника «Виды бюджета» уникальными значениями. СВОД-СМАРТ\СПРАВОЧНИКИ\ОБЩИЕ СПРАВОЧНИКИ\ Справочник бюджетов. Этот код будет выгружаться в текстовом формате Минфина в поле «Вид» при экспорте формы. По этому коду будет осуществляться прием форм отчетности.
3. Построить дерево бюджетов и организаций, поместив свою организацию и подведомственные организации согласно их иерархии и принадлежности к бюджетам.  СВОД-СМАРТ\ НАСТРОЙКИ\ Дерево организаций и бюджетов

4. Заполнить справочники групп форм СВОД-СМАРТ\СПРАВОЧНИКИ\ОБЩИЕ СПРАВОЧНИКИ\ Справочник групп форм
5. Далее проделать следующее:

1. Провести расчет данных по всем формам по данным своей организации. 

2. Проверить контрольные соотношения по рассчитанным данным.

1. При необходимости полученные документы вывести на печать.

2. Завести данные по подведомственным организациям вручную или выполнить прием данных в электронном виде.
3. Выполнить проверку контрольных соотношений по принятым формам.

4. Рассчитать сводные формы.

5. Выполнить проверку контрольных соотношений по сводным документам.
6. При необходимости сводные отчеты  вывести на печать.
7. Произвести выгрузку сводных данных на вышестоящий уровень.
1.3 ФОРМИРОВАНИЕ ДЕРЕВА БЮДЖЕТОВ И ОРГАНИЗАЦИЙ
Для формирования свода по подведомственным учреждениям необходимо  построить дерево «Бюджетов и организаций». Для этого нужно заполнить справочник учреждений и организаций, введя в него реквизиты всех подведомственных учреждений, которые будут участвовать в сборе отчетности. Затем войти в режим формирования дерева  СВОД-СМАРТ\ НАСТРОЙКИ\ Дерево организаций и бюджетов.

Окно «Дерево организаций и бюджетов» разделено на две части. В левой части отражаются точки сохранения дерева, в правой части отражено само дерево. Точки сохранения позволяют хранить историю дерева, которое может меняться в связи с реорганизациями, слияниями организаций, добавлениями новых.

1.3.1ПЕРВОНАЧАЛЬНОЕ ПОСТРОЕНИЕ ДЕРЕВА
Первоначально в дереве имеется одна точка сохранения и несколько видов бюджета. 
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Рис. 3 Окно «Дерево организации и бюджетов»

Если дерево организаций и бюджетов не сформировано, то необходимо нажать кнопку  [image: image4.png]


 Создать для создания первоначальной структуры. В появившемся окне выбираем точку сохранения и даем ей название. Нажимаем «Сохранить». По кнопке [image: image5.png]


 «Добавить подчиненный» в текущий узел дерева можно добавить либо бюджет, либо организации. Для этого в появившемся окне выбираем тип объекта.
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Рис. 4 Выбор типа добавляемого узла
В случае добавления бюджета следует указать необходимый тип бюджета. Одна или несколько организаций добавляются в узел путем их пометки галочкой и нажатия на кнопку «ОК».
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Рис. 5 Добавление подведомственных организаций

Узлы можно перемещать по дереву, удерживая их левой клавишей мышки. Для того, чтобы перемещаемый узел включить в иерархию необходимо удерживать клавишу CTRL.
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Рис. 6 Окно формирования дерева организаций и бюджетов

На рис. 3 для примера продемонстрировано дерево и его бюджеты.

ВАЖНО:  организации необходимо занести под соответствующий бюджет. Неправильное заполнения дерева может повлечь за собой не корректное заполнение консолидируемых отчетов, так же проверку контрольных соотношений.
1.3.2 ИЗМЕНЕНИЕ ДЕРЕВА

Если необходимо изменить дерево бюджетов и организаций, но оставить его неизменным для прошлых периодов, следует создать еще одну точку сохранения дерева. Наиболее эффективным способом является копирование предыдущей точки сохранения дерева с помощью кнопки [image: image9.png]


 «копирование» и видоизменение нового дерева.
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Рис. 7 Добавление новой точки
Далее в появившемся окне выбрать новую точку сохранения – это период, с которого будет действовать новое дерево, и сохранить. Затем в созданной точке произвести корректировки.
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Рис. 8 Дерево с несколькими точками сохранения

2. РАБОТА  С ОТЧЕТНОСТЬЮ

Режим предназначен для просмотра и формирования  отчетов, получения сводных форм за какой-либо отчетный период (день, неделя, месяц, квартал, год). Доступ к режиму осуществляется
Навигатор( СВОД-СМАРТ ( Работа с отчетностью
В этом режиме слева представлено дерево бюджетов и организаций, в правой части окна -  отчеты выбранного узла в дереве в соответствии с выбранным периодом.
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Рис. 9 Режим «Работа с отчетностью»
Окно режима «Работа со сводами» состоит из группы элементов управления – выбранные с их помощью условия являются критериями для отбора списка форм в таблицу со списком рассчитанных отчетов.

Данный вид окна может быть представлен, как и с деревом организации, так и без него. Для этого необходимо воспользоваться кнопкой [image: image13.png]Bce opraHn3aumm
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Рис. 10 Окно «Работа с отчетностью» со скрытым деревом
Возврат к первоначальному виду (с деревом) происходит по нажатию на кнопку [image: image15.png]Bce opraHn3aumm
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Фильтр по (верхний левый переключатель) содержит варианты отбора отчетов:

a. отчеты за определенный период

b. отчеты за все периоды

c. выбор отчетности с помощью фильтра

d. в режиме без дерева выбор определенной организации.

Период (настройка в правой верхней части) служит для выбора периода, за который показываются отчеты. Сначала выбирается год, а затем в выпадающем списке можно выбрать период указанного года: весь год, 1-4 квартал, 1-12 месяц, неделю или определенный день. Отчеты отбираются по последнему дню выбранного периода, то есть, если выбран 2 квартал, то будут отображены отчеты, последний день периода расчета которых 30 июня, т.е. за 2 квартал и за 6 месяц. 
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Рис. 11 Установка фильтра по периоду

Фильтр Группы форм (Выберите группу) служит для отбора отчетов принадлежащих к одной или нескольким группам. Отбор групп происходит по нажатию на кнопку [image: image17.png]


, в появившемся окне галками можно отметить группы, по которым совершаем отбор отчетов. 
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Рис. 12 Установка фильтра по группам
Для установки фильтра по формам необходимо  развернуть группу, в которую входит форма, и отметить форму галкой.
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Рис. 13 Установка фильтра по формам
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Рис. 14 Окно "Работа с отчетностью"

Таким образом, можно отобрать отчеты принадлежащие, как к одной группе, так и к нескольким. При изменении настроек фильтров список отчетов обновляется автоматически.

Т.к. одна форма отчета за один и тот же период может создаваться пользователем неоднократно, каждому новому сформированному и сохраненному отчету автоматически присваивается порядковый номер, начиная с «1». Для того чтобы в список форм отчетности попадали все версии отчетов, а не только последние, необходимо включить кнопку «Отображать версии». Для этого поставить галку [image: image21.png][H Ceop-Cmapr, 13.6.1115.16629 [ksdb2\buh.svod_sm

dev (2013.05.31.1) - pav]
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 в верхней части окна. Данная настройка распространяется на все виды отчетных форм. Для отображения версий в табличной части Настройки ( Вид списка отчетов ( Работать с активной версией. Таблица отобразится в нижней части окна. 
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Рис. 15 Включение отображения версий отчетов

Для просмотра списка удаленных отчетов выбрать Вид ( Корзина в списке. 
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Рис. 16 Просмотр списка «Вид»

Выбор отчетности с помощью стандартного фильтра позволяет выбрать только те формы, которые будут отсортированы по одному из признаков, отображаемых в наименовании выбранного столбца.

Список рассчитанных отчетов (нижняя часть окна) - отражает перечень отчетов (рассчитанных, сводных, импортированных), отобранных с учетом назначенных условий. В списке отчетов отображаются:

- Статус формы.

- Результат проверки контрольных соотношений.

- Код формы.

- Атрибуты формы.

- Период формы.

- Название формы.

- Принадлежность к организации.

- Принадлежность к виду бюджета.

- Версия формы.

- Автор формы.

- Дата ввода формы.

- Подпись отчета.

Настройка представления позволяет выбрать поля, которые будут отражаться в Списке отчетов. 

Настройка представления:
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Рис. 17. Настройка представления списка отчетов.
Панель инструментов:
          1      2    3   4    5   6     7    8        9           10           11                     12          13      14               15         16    
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1. Создание новой формы или Свод для уже существующих.

2. Открытие формы.

3. Обновить список.

4. Копирование формы.

5. Excel -клиент 

6. Удаление формы.

7. Пометить отмеченные или все формы.

8. Разметить все формы.

9. Статусы форм.

10. Печать.

11. Проверка КС.

12. Расчет итогов, Автозаполнение, Консолидация, Досчет по маске.
13. Электронная подпись

14.  Экспорт форм.

15.  Импорт формы.

16. Журнал событий.

При изменении настроек фильтров список отчетов обновляется автоматически.
Наряду с вышеуказанными пунктами меню правая кнопка мыши на отчете позволяет выбрать Лист согласования и Выходные формы. Подробнее о пункте Выходная форма – это небольшая выборка, заложенная в программе (Подробнее о Выборке в § 5). Выходная форма бывает трех видов: Сравнение с предыдущим годом, Группировка по ЭКР, План/ Факт/ Процент исполнения. 
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Рис. 18. Просмотр списка «Выходные формы»

После выбора вида выходной формы необходимо отметить «галкой» колонки и строки, которые будут участвовать в формировании выходной формы (Рис. 19 а, 19 б). Результатом выходной формы является таблица в документе Excel, где будут отражены значения из отчета (или отчетов при выборе «Сравнение с предыдущим годом») по выбранным колонкам и строкам.
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Рис. 19а. Выбор значений для выходной формы
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Рис. 19б. Выбор значений для выходной формы
2.1 СОЗДАНИЕ ОТЧЕТА
Создание формы отчетности в режиме «Работа с отчетностью» производится по нажатию на кнопку [image: image29.png]) Coapare.



 (Новая форма). Если выбран фильтр по определенной группе форм,  то, в результате, к выбору для создания формы будут предоставлены лишь типы отчетов из этой группы. Если в фильтре выбрана определенная форма отчетности, то в результате будет создана новая форма этого типа. В случае если в фильтрах «Группа форм»  и «Форма» выбрано «Все формы», при создании новой формы в справочнике типов форм выйдет полный перечень форм, к которым пользователь имеет доступ.
Галками отмечаем одну или несколько выбранных для создания форм и нажимаем на кнопку «ОК».
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Рис. 20. Выбор создаваемой формы

Для изменения показателей отчета, в части окна «Рассчитанные формы» выбрать форму подлежащую корректировке и нажать кнопку [image: image31.png]


. 

При этом форма отчетности откроется в многопользовательском режиме. Данный режим разработан для того, чтобы несколько пользователей одновременно смогли редактировать данные в одном отчете. Для того, чтобы у одного пользователя отразились изменения введенные параллельно другим пользователем, требуется, предварительно сохранив форму, обновить  таблицу отчета [image: image32.png](4]



. Если несколькими пользователями одновременно редактируется одна и та же ячейка, то при сохранении пользователь будет изменять данные сохраненные ранее другим пользователем. То есть при редактировании одной и той же ячейки итогом редактирования будут данные того пользователя,  который последним сохранил форму.

Для того, чтобы работать с отчетом монопольно, необходимо использовать  кнопку Открыть(Открыть монопольно.
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 При использовании данного режима одним пользователем, для всех остальных пользователей отчет будет открываться в режиме просмотра, а также появится окно с отметкой по графе «Монопольная блокировка».
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Рис. 20б. Окно отчета открытого в монопольном режиме

Все формы отчетности состоят из многостраничного окна, перемещение по окнам производится с помощью поля, отображающего таблицы формы, которое размещено в верхней части окна. Каждая таблица отображается в отдельном окне. При открытии формы открывается вкладка, на которой располагаются реквизиты формы. На ней указывается период данной формы, статус, организация, которой принадлежит форма, тип бюджета и комментарий.
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Рис. 21. Окно формы отчета (закладка «Реквизиты»)
Поле «Версия» автоматически заполняется порядковым номером расчета данной формы. В дальнейшем при формировании сводных документов, при выполнении режима экспорта данных, будет использована только последняя версия отчета. В поле «Организация» по умолчанию выводится наименование собственного учреждения. Также существуют отчеты, в которых имеется поле «Атрибуты». В зависимости от формы - это либо атрибуты администратора, либо код счета бюджетного учета. При двойном щелчке по полю вызывается соответствующий справочник, где пользователь выбирает необходимое ему значение. При создании отчета атрибут «Тип учреждения» проставляются автоматически в соответствии со значением в графе Тип организации Справочника организаций. Содержание остальных окон, как правило, представлено в табличном виде. Количество окон, содержание записей таблиц зависит от вида  выбранного отчета. Если отчет составлен пользователем, то вид окна будет зависеть от заданной структуры.

При отметке в комментариях галкой «Показывать системные» можно увидеть всю работу с отчетностью, т.е. кто и когда вносил изменения. Можно добавить свой комментарий по кнопке [image: image36.png]ev (2013.05.31.1) - pav] ==k SRERBE
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, который будет видеть вышестоящая организация. В комментариях отмечаются замечания и рекомендации вышестоящих организаций и заметки нижестоящих организаций. Во вкладке «Ответственные лица» отмечаются пользователи, которые ответственны за отчет. Во вкладке «Работают с отчетом» выводится список пользователей, которые на данный момент работают с отчетом. Данные будут сохраняться у пользователя, который внес последним изменения в отчет.
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Рис. 22. Отражение системных комментариев и добавление своего комментария 
В табличной части отчета заполняются белые ячейки. Зеленые ячейки являются итоговыми и заполняются автоматически после нажатия на кнопку [image: image38.png]Hd9-0 s
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Рис. 23. Окно таблицы отчета 
В верней части окна отчета Реквизиты расположена общая панель инструментов, состоящая из элементов управления для работы с формой.
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 можно поверить внутридокументные и междокументные контрольные соотношения. 

 При нажатии на кнопку  [image: image44.png]Hd9-0 s

Tneevan | Beraska  Paswerca crpamusl  Cesuncn

)

Pacconu  Peuersuposawe  Bua  Paspaoranc

@

ﬁié PUREIRIN

Wpngr | Asau | Crwnw | Pegaxtuposarme | FAPAHT

Bcoren

© rescnrem

B

Bydep obmera

Tips maxaTsn Ha Homky | FACETHTONS ™

"POHCXOZHT PacieT HTOTOR B TaOTHILC.
Keoma ') - sypran coberrai, BExoET cHCTeMHAZ HCTOPHE GOpMEL

Keomka % 7| _ conepar mactpofixa passiepos bops

o maxaTao ma somxy % Beixod NPOMCXOHT 3aKpHITHE HOpGL.

B TaGMIMEHOM 9ACTH OTYETA TAK e NPEICTABTEHA MAHETH HECTDYMEHTOS, KOTOPaZ TefCTEyeT
TOTEKO Ha OTKDHTYI0 TAGTHIY OTHETa.

wwwkeysystems.ru e-mail:smetagkeysystems.ru en: (8352) 57-27-57

Moaccrema «Caog-Cuapr> 2

RECEL Uy L GO R C S S TS PR IR = Ceoa-Cmapt 13.6.1115.16629 [ksdb2\buh.svod_smart_dev (2013.05.31.1) - pav]

| HacTpoii Cepenc Okea Crpaska BeXOA

M X Mapaverper  Paorame e setoromon pexve (2] T D B @

MaHenk HaBMraLyn

ECKENCAETEME
'-

Keomka '~ oToGpazaet Bce CTPOKH THGO CONDAHCHEHC, TAK e CONPAHCHEHHE H
rscHpoBaHHELe CTOKE.

Ketomsa ) zobasmzer mosste crposm|

* ymanser ssmenemmme crposa

Keoma = cporpyerno crposat
Kaoma. = yaaserseseame o
S
Kutomxa & «OGmoBuTL» 06HOBTAET Fasmste TaGTAL
Ketomsa )" xommpyer zammste ® przesensol obmacT

noMeraT Bce gopyE

Keoma % pascerats sce Gopys

TR

Keomxa

ocymecTaazeT moHCK B TaGTHE.
m

12 Kouerpyiron o

% TiPasoracomemocteo  x [Z)dopwa 0S0338TMF % | ) Gopwa: 0503176M CB* X

=T

Mpoeepia K+ @ Pacver uroros - X~/ @ -

(CHETa B KPEAUTHLIX OPTaHWaAUARK | CHETa b GyHaHEOsoM praHe  Beero

< pasee - v & X< -

7
Bokosik Havsie
®
3-Ha wauano 5-Ha Kol
Howen Gamosciorn | KOACHTe g ooy | Heeane | i | eHaxoey
(wuesor) cueta ply CReACTE Ha oed CReACTE Ha oed
o e L e L
[c] [c] o] o] o]

Uyealickar PecnyBnaka CeHTaBps 2013 108 CTanye: 3annaniposan  CTpoks: 0 ATOROCNET: BN



 происходит расчет итогов в таблице, либо по всему отчету.
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 позволяет осуществить контроль сводного отчета.
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В табличной части отчета так же представлена панель инструментов, которая действует только на открытую таблицу отчета. 
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 можно совершить ряд действий: 

 - обнулить данные

 - округлить до целых 

 - округлить до одного знака после запятой

 - разделить на 1000

 - умножить на 1000
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 вызывает справочник, содержащий боковик таблицы.
	Примечание
	

	Рекомендуется использовать округление до целых в формах, у значений которых в программе стоит несколько цифр после запятой, а в требованиях к выгрузке в формате минфина должны стоять целые для избегания отклонений в протоколе проверки вследствие округления в процессе выгрузки.

	В программе имеется возможность вставить данные из Excel. Необходимо скопировать данные из документа Excel (Ctrl+C или правая кнопка мыши + «Копировать»), добавить новую строку в новый отчет и вставить данные в ячейки (Ctrl+V правая кнопка мыши + «Вставить»). Добавить данные можно и в уже существующий отчет. Наименования столбцов  документа и отчета должны совпадать, во избежание вставки некорректных данных.
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Рис. 24а. Вставка данных из Excel (на примере формы 0503127М) 
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Рис. 24б. Вставка данных из Excel (на примере формы 0503127М) 




2.2 РАБОТА С ОТЧЕТОМ
Существует 2 типа отчетов: статические и динамические. 

В статических формах при создании отчета уже присутствуют все возможные строки в данном отчете. Пример статического отчета форма 0503387. 
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Рис. 25. Вид статического отчета

Серым цветом подкрашены ячейки, не требующие ввода данных. Зеленые ячейки рассчитываются автоматически по кнопке [image: image65.png]


. Белые ячейки предназначены для ввода данных.
Так же заполнение таблицы можно осуществить через кнопку [image: image66.png]


 Боковик, при этом заполнятся все строки целиком. Скрыть пустые строки можно повторным нажатием на кнопку Боковик. 

Для закрепления области следует нажать на кнопку [image: image67.png]


 в шапке графы отчета.

После заполнения таблицы следует сделать Расчет итогов, для проверки контрольных соотношений необходимо нажать кнопку [image: image68.png]« Nposepka KC.



. Если в отчете имеются отклонения, то в протоколе будут отражены проверочные формулы и числовые значения (гиперссылки на ячейки  отчета, содержащие данное значение). Для того чтобы быстро исправить ошибку, необходимо кликнуть по сумме отклонения. По клику на гиперссылку будет произведен переход в ячейку, в которой имеется отклонение, с последующим исправлением значения в ячейке  согласно правилам контрольных соотношений.
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Рис. 26. Протокол проверки КС

Протокол проверки КС включает в себя:

- № формулы;

- Название формы;

- Название таблицы;

- Код строки;

- № графы;

- Различие в значение. 
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 («добавить строку»). После добавления строки двойным щелчком мыши по ключевому столбцу появляется возможность выбрать значение из справочника.  
В строках, в которых вызывается справочник, при наведении курсора появляется кнопка [image: image73.png]
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При заполнении таблиц динамических форм 0503117 и 0503127  используется  справочник Администратор, в котором по щелчку выбирается нужная организации.
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Рис. 27. Вид Справочника Администратор
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 выбрать из справочника администратора «по умолчанию».

При загрузке таблицы выводятся все поля из справочника либо только поля, имеющие не нулевое значение. Изменить параметры заполнения таблицы можно с помощью кнопки [image: image77.png]


 «Строки». Скрыть пустые строки можно повторным нажатием на кнопку «Строки». 
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Рис. 28. Вид динамического отчета
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Рис. 29. Заполнение таблицы динамического отчета из справочника
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Рис. 30. Выгрузка отчета в Excel на примере формы 0503125М
2.3 EXCEL – клиент
В ПО «Свод-СМАРТ» реализован механизм Excel-клиента. Он предназначен для организаций, не имеющих постоянного доступа к серверу программы или в случае неустойчивого канала связи. 

С помощью Excel-клиента  можно выгрузить любую отчетную форму в стандартный файл MS Excel, произвести корректировку или ввод данных в этот Excel-файл в режиме офф-лайн и передать этот файл в организацию для дальнейшей загрузки в общую базу данных через любой электронный носитель. В Excel-клиенте не осуществляется расчет итогов или проверка контрольных соотношений. Он предназначен только для ввода и передачи информации в базу данных. Операции по расчету итогов и проверки контрольных соотношений осуществляются только через WEB- или СМАРТ-  клиенты.
Excel-клиент представляет собой файл в формате MS Excel с таблицами формы отчета, в который можно занести данные отчета, а затем предать на сервер через  ПК «Свод-Смарт».

Для работы с формой отчета в режиме «Excel-клиент», в списке отчетов следует выделить галкой вновь созданную форму или форму с данными, и нажать на кнопку [image: image82.bmp] «Excel-клиент». 
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Рис. 31а. Выгрузка отчета в Excel-клиент на примере формы 0503387М

На первой вкладке любой формы располагаются реквизиты формы. На ней указывается период данной формы, организация, которой принадлежит форма, тип и код бюджета и комментарий, а также атрибуты формы. Для того что бы для каждой организации не создавать перед выгрузкой свой отчет (для заполнения данных на вкладке «Реквизиты») данные вкладки можно исправить в Excel-файле, изменяется период отчетной формы. Поля, отмеченные звездочкой * обязательны для заполнения.

Табличная часть Excel-клиента зависит от вида выгруженной формы и от количества веденных данных  перед выгрузкой в программе Свод-Смарт. Для того чтобы в Excel-клиент выгрузился скелет отчета следует создать форму и, не заполняя ее,  выгрузить.

Данные табличной части документа можно редактировать так и в обычном MS Excel документе, то есть добавлять и удалять строки, изменять данные (кроме шапки таблицы). Зеленым цветом обозначаются итоговые ячейки, белым – для ввода данных.
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Рис. 31б. Выгрузка отчета в Excel-клиент на примере формы 0503387М
В табличной части отчета обязательно должны быть заполнены код показателя (КБК) и код строки, иначе загрузка данных на сервер может быть некорректной.

После заполнения формы, файл можно сохранить на любой электронный носитель. Это облегчит работу в последующий отчетный период. Если, например, коды показателей останутся теми же что и предыдущий период, можно будет исправить только значения показателей и период формы.
Передача отчета на сервер Свод-Смарт производится с помощью кнопки «Передать отчет в Свод-Смарт» на вкладке Реквизиты. 
Передать отчет можно напрямую в базу данных по локальной сети (Передача через SQL-сервер), либо через сервер приложений через интернет (Передача через Свод-WEB).

В появившемся окне прописываются Сервер, База, Логин и Пароль.  По окончании передачи данных, в нижней части окна «Сохранение» отобразится протокол с результатом.
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Рис. 32. Загрузка отчета из Excel-клиента в Свод-Смарт

Если отчет передается через сервер приложений через интернет, то необходимо использовать вкладку «Передача через Свод-Web». В появившемся окне в строке Адрес Свод-Web прописывается адрес интернет ссылки на сервер приложений, указывается Логин и Пароль пользователя. 
Экспорт в Свод-WEB 


Режим предназначен для передачи отчетов из одной базы Свода-СМАРТ в другую базу данных Свод-СМАРТ напрямую, минуя выгрузку - загрузку документа. При нажатии на кнопку Экспорт -> Передача отчетов в Свод-WEB выходит меню, в котором необходимо заполнить соответствующие поля: 

-настройки Соединения;
-настройки Прокси, если они используются при соединении с Internet.

-максимальное время ожидания. Устанавливается по умолчанию 600 секунд.
-Использовать контрольную сумму при передаче;

-Сохранять отчет с новой версией. Если данный признак не будет установлен, при передаче в Свод WEB, предыдущий отчет будет затираться переданным.

-Установить статус отчета - «Готов к проверке». При передаче отчета в Свод –WEB происходит автоматическое присвоение статуса «готов к проверке»
- Проверить КС.
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Рис. 33. Окно передачи отчетов в Свод-WEB
2.4 СТАТУСЫ ОТЧЕТОВ
Каждый отчет имеет один из 8 возможных статусов: «Запланирован», «Редактирование», «Готов к проверке», «На доработке», «Проверяется»,  «Проверен», «Включен в свод», «Утвержден».
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Статус отражает, на какой стадии разработки находится отчет. При создании отчета и при полном удалении данных из уже созданного отчета ему автоматически присваивается статус «Запланирован». При редактировании отчета автоматически присваивается статус «Редактирование». По завершении работы над отчетом и достижения успешной проверки контрольных соотношений пользователь должен выставить статус «Готов к проверке» для проверки отчета вышестоящей организацией. Во время проверки отчета вышестоящей организацией отчету присваивается статус «Проверяется». После проверки отчета вышестоящей организацией, в зависимости от результатов проверки, она может присвоить ему статус «На доработке» или «Проверен». После получения сводного отчета все входящие в него отчеты автоматически получают статус «Включен в свод». После сдачи отчета можно так же установить ему статус «Утвержден»



Отчеты, имеющие статус «Включен в свод», «Проверен» закрыты для редактирования и выделены серым курсивом в списке документов. Для того чтобы продолжить работу с таким отчетом необходимо изменить его статус на любой другой. 

Отчеты, имеющие статус «Утвержден» закрыты для редактирования и выделены серым курсивом в списке документов. Установить этот статус и снять его с формы может только пользователь с правами главного бухгалтера и администратора базы данных.

Статусы являются лишь информативным элементом форм отчетности и никак не влияют на собираемый свод. Сводный отчет будет собран из всех отчетов входящих в него независимо от их статуса и результата проверки контрольных соотношений.

2.5 ЭКСПОРТ
Кнопка  [image: image88.png]#3xcnopr



  осуществляет выгрузку форм отчетности. Для экспорта необходимо отметить в реестре отчетов формы, которые необходимо выгрузить, нажать на данную кнопку [image: image89.png]#3xcnopr



. В появившемся окне необходимо выбрать формат выгрузки. При выгрузке берется последняя версия формы. Выбрать путь для сохранения файла, с помощью кнопки  [image: image90.png]


. При выборе формата выгрузи становится активным поле «Упаковка в архив». При выгрузке отчета с «упаковкой в архив» создается архив файла согласно требованиям к обмену. По умолчанию номер версии увеличивается на 1 при каждой выгрузке одного и того же отчета в формате Минфина.
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Рис. 34. Окно экспорта отчетов

2.6 ИМПОРТ
Кнопка [image: image92.png]


 позволяет загрузить формы отчетности. В появившемся окне необходимо  указать путь и имя импортируемого файла. Выбрать тип импорта: «Импорт из файла» или «Импорт из папки».
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Рис. 35. Окно импорта формы
При импортировании файла осуществляется контроль соответствия заполнения  справочника. По окончанию сформируется протокол импорта документов отчетности. При выявлении программой не соответствия каких-либо записей, выйдет соответствующее сообщение. Файлы, не прошедшие данный контроль, загружаться не будут. 

2.7 ПРОВЕРКА КОНТРОЛЬНЫХ СООТНОШЕНИЙ (КС)

Кнопка Проверка КС используется для проведения проверки условий контрольных соотношений. В результате пользователю будет представлен протокол проверки КС. В режиме «Работа со Сводами» существует возможность проверки контрольных соотношений отчетов как по одной из организации (бюджетов) так и по ветви «Дерева организации и бюджетов».

В списке отчетов в поле КС для каждого отчета отображается результат проверки его внутридокументных контрольных соотношений. Результат может иметь одно из трех возможных значений:
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- проверка КС выполнена успешно
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- проверка КС выполнена неуспешно
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3.8 CO3JAHHE CBOJIA
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 - проверка КС после последнего изменения формы не проводилась 
После внесения каких-либо изменений в форму ее результат автоматически сбрасывается в неопределенное состояние.

При проверке междокументальных контрольных соотношений необходимо выбрать из списка группу контрольных соотношений, по которому требуется произвести проверку, затем нажать «Выполнить».

2.8 РАСЧЕТ ИТОГОВ
С помощью кнопки  Расчет итогов можно произвести автоматический подсчет итоговых сумм в документе. 

Производить Расчет итогов возможно в окне Работа с отчетностью, а так же непосредственно в форме. 
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3.8 CO3JAHHE CBOJIA
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HECTDYMeHTOE GyaeT OTpakeRa KHOmEA paGoTs co csomavm. Ilo HEXATHIO HA KHOMEY
MOTE30EATEMO GYIeT MpEXCTABTEH BHIGOp THNA COGHPAEMOTO CEOTA. Pe3yTSTHpYROMI CEOT GydeT
DACCYHTAH KAK CyMMa MOKa3ATeTel GOPM TOTIHHERHEX Y3TOE B HEDAPXHH Jepeea. B C201 momazyT
amEse H3 OPM BEGDAHHOTO THITA ECEX OPrAEM3AINH, RAXOIAIIEXCA Ha OTHY CTYTIeHS HITKE B Aepese
Hepapxmm.  CBOTE! 3THX OPraHH3AIFY M HIKECTORIIEX & HeDAPXHH [IEDEPACTHTANA! He OyayT. Taxmi
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TH H3MeHEHNE GUTH OTPAKEHE! & CBOTE, MPONEAYDY CO3TARAT CEOTA HEOGXOTHMO TIOETOPHTS.
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для некоторых форм  производится автоматическое заполнение данными, на основании существующих связанных форм этой же организации или бюджета. 
2.9 СОЗДАНИЕ СВОДА
Данный режим предназначен для формирования сводного отчета. Если в дереве выбрать узел, имеющий подчиненные узлы, то на панели инструментов будет отражена кнопка работы со сводами. По нажатию на кнопку [image: image98.png]d9-0 svod_smart_manual.doc [Pexum orpaHnueHHO GpyHKL, .M~ B X
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 пользователю будет представлен выбор типа собираемого свода:
«Свод». По нажатию на эту кнопку пользователю будет представлен выбор типа собираемого свода. Результирующий свод будет рассчитан как сумма показателей форм подчиненных узлов в иерархии дерева. В свод попадут данные из форм выбранного типа всех организаций, находящихся на одну ступень ниже в дереве иерархии.  Своды этих организаций и нижестоящих в иерархии перерасчитаны не будут. Таким образом, при создании свода обрабатываются отчеты только одного уровня иерархии.  Если после получения сводного отчета данные форм, входящих в свод, были изменены и необходимо, чтобы эти изменения были отражены в своде, процедуру создания свода необходимо повторить. Также можно воспользоваться кнопкой <Перерасчет свода>
«Свод из первичных».  В отличие от кнопки «Свод», по которой собирается сводный отчет только на основании одного нижележащего уровня, по кнопке  «Свод из первичных» будут переформированы все своды промежуточных уровней на основании данных первичных отчетов. А так же будет создан свод в выделенном узле дерева.

«Свод из первичных» (без промежуточных итогов). Данный режим позволяет формировать свод из нижележащего узла, исключая при этом сведение в промежуточные узлы дерева.
 «Свод из отмеченных». Данный режим предназначен для формирования сводного отчета из произвольного количества форм. Для этого необходимо отметить те отчеты, которые подлежат сведению, для этого, перемещаясь по узлам дерева необходимо отметить нужные формы, встать на требуемый уровень бюджета и нажать на кнопку «Свод из отмеченных форм». Получившийся свод будет принадлежать тому узлу, который был отмечен последний. Необходимо, чтобы все отчеты принадлежали одному и тому же периоду. На практике данный режим используется для получения свода определенной формы по нескольким (а не всем) подведомственным организациям.
 Результирующий свод будет рассчитан как сумма показателей форм подчиненных узлов в иерархии дерева. В свод попадут данные из форм выбранного типа всех организаций, находящихся на одну ступень ниже в дереве иерархии.  Своды этих организаций и нижестоящих в иерархии перерасчитаны не будут. Таким образом, при создании свода обрабатываются отчеты только одного уровня иерархии.  Если после получения сводного отчета данные форм, входящих в свод, были изменены и необходимо, чтобы эти изменения были отражены в своде, процедуру создания свода необходимо повторить. 
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Рис. 36. Настройки свода отчетов

При своде форм могут использоваться атрибуты, указать необходимые атрибуты можно во вкладке Атрибуты, предварительно нажав на кнопку Далее в нижней части окна Настройка свода отчетности.
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Рис. 37. Выбор атрибутов «Настройки свода отчетов»
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 , открыть Дерево организаций и бюджетов  и выбрать организации. После завершения всех настроек нажать кнопку [image: image102.png]
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Рис. 38. «Настройки свода отчетов» по Дереву организаций и бюджетов
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 можно выбрать Контроль сводного отчета и Контроль текущей таблицы сводного отчета. Данные контроли предоставляют возможность проследить отклонения между данными сводного отчета и отчетов нижестоящих организаций. Отклонения происходят, если какая-либо из нижестоящих организаций не произвела расчет итогов, либо данные в отчет были внесены после создания сводного отчета, либо был откорректирован сводный отчет без изменений нижележащих отчетов.
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Рис. 39. Анализ сводного отчета

2.10 КОНСОЛИДАЦИЯ

Данный режим предназначен для консолидации (исключения взаимосвязанных оборотов)  некоторых форм отчетов. Для этого в реестре отчетов курсором отмечаем  форму, которую необходимо консолидировать. По нажатию кнопки РАСЧЕТ ИТОГОВ ( КОНСОЛИДАЦИЯ создается копия отчета, которую мы хотим консолидировать (то есть консолидированная форма будет с последующим номером версии исходной формы), затем выходит окно с правилами консолидации. Если в настройках форм отчетности установлена настройка «Запрещать создавать отчет (свод) при его наличии», то копия отчета создаваться не будет.
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Рис. 40. Окно списка правил консолидации

В этом окне выбираем необходимые нам правила и нажимаем кнопку [image: image108.png]oK



. 

Программа модифицирует данные формы в соответствии с выбранными правилами консолидации. 

2.11 ПЕЧАТЬ
Распечатать полученный документ можно по кнопке Печать, при наличии вспомогательных отчетов, они выводятся на печать вместе с основными отчетами. Перед печатью документ обязательно сохранить, нажав соответствующую кнопку [image: image109.png]d9-o)s
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. При запуске печати отчета появляется окно с параметрами печати. Необходимо отметить нужное.
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Рис. 41. Выбор параметров печати
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Подпись отчета производится с использованием кнопки в выпадающем списке «Электронная подпись» [image: image111.png]E Ceop-Cmapr 13.6.1115.16629 [ksdb2\buh.svod_smart_dev (2013.05.31.1) - pav]

| Hactpoiin Cepenc Okea Crpaska BexoA

M i X Napaverpel  Patorare & aeToromHom pexome (5] 8 £ G &

ual.doc [PexuM orpaHMueHHoi GyHKLUMOHa... M= B X ‘

Cconen  Paccomn  Peurowposarwe  Bua  Papaboramc @

Bua Crvcok

2 Csoa -/ @ -

x |TaPasora corsemocrio

x |

R X<l v [ Crarye - @ -

Mpoeepra KC +

ATouyel
El

‘

MaHenk HaBMraLyn

Mogrcars
Vibopmau o rognac
Chre mogmics

=) a &ﬁxaum @|g

At | Courm | Pesacrponanne FAPAHT
2 T | @ yresoprens @

TAPAHT

32 Butop napaverpos newau

DHHASI IH®POBAS IMOJAITHCH (3IIIT)

C HCTIOTB30BAHHEM KHOIKH

ta@keysystems.ru Ten.; (8352)57-27-57

KonuiscTso sanvceii: 56 [MAIL_TEST] MAIL_TEST

v - | [ Cratycel -

Caenate akTEHO

& -

Ko
Cl

-

=
|

1) PefakTiposame
1) PefakTnposame
1) PefakTnposame
1) PefakTnposame
[ Brnioue B ceog

1) PefakTnposame
) PenakinpoBatme

- Bepou B
]
1

Nognics
Cl

-

|

OGHoBreHwe otera. HoBbIX CTPOC 0. CIPOK OH...

- #eTop

5]
mariya - K&-121
pav- OLGA
pav- OLGA
pav- OLGA
pav- OLGA
pav- OLGA
pav-OLGA

]
23.00.201310:07
121020131421
12102013 14:32
28.10.201318:36
09.11.201310:04
11.11.201312:08
11.11.2013 1208

[EHTHBIX KOHTPOJIBHBIX COOTHOIEHHI

feCTRACHIA MEAIOKYMERTHOTO KORTPOT
> xmomka 4 mmibpats

ocsose yerosmit,

hesmit soskszo ocymectenTs = pesmmse Pabora ¢ oTaeTHOCTEION

HTHBIX KC B PEXKHME «PAFOTA CO CBOJTAME»




. Порядок подписи отчета должностями прописывается в Настройках ЭП. Если порядок подписей нарушается пользователем, программа выдаст протокол.
[image: image112.png][5 Ceoa-Crmapr 13.6.1115.16629 [ksdb2\buh.svod_smart_dev (2013.05.31.1) - pav] H.9-6)+ svod smart manual doc [PexM orpaHutieHHOi GyHKUMOHa... M~ B X |
© HacTpoitor Cepeuc Okva Cripaska Bohop

Tnaswas | Borama  Paemacrmswpt  Cownen  Paccwnen  Peuercwposawe  Bua  Paspaborwx @
B i 3% Napaverpe  PaBotare & aetoromHon pexome (5] T £ B &

ﬂ & Calibri -1 N = A ry

<3 K & U - oashe x, X
3 e | A [ s o smemponme|
T ™ g o

Elcoos- A-% B R X~ @~ [BCrayo -/ @ Mposepka KC ~| ¥ Skenopr ~ By Wvnopt

L2 Konctpyerop gopw > | T Paborac orvernoctsio x|

TAPAHT

Ao
Ll ‘Heobxomao oTeTHTS HYAHOE.

3.123TEKTPOHHA S IIH®POBA ST IIOIHCH (I

El El

MpoTtokon
HEx aal o

www.keysystems.ru .1 Ten.; (8352)57-27-57

IIpoTokomn.

Dopuy 0503117M cerraGps 2013 rona RomKen NoAMICAT CHAYATa
yposens 'Tnasnsiii Gysrantep”

Mogccrema «Caog-Chapt>

KKENCCTEMC
TloAmHCE OTHeTa POHIEOAMTCA € HCTIOTE30EAHHEN EEITIATAIOMIET0 OKHA KHOTIKH « D1eKMpONHaz

‘odnuce» |2 7. Mopanok noAnUcH oTueTa 4oAKHOCTAMM pORVChIBaeTcn 8 HacTpOiiKax nporpammsi. B cayuae,

s
g
g
2
3
2
&

c

£CNU MOpAOK NPOCTaBNEHIA NOANMCH HAPYLIAETCA MO IB30BATE NleM, BbIXOAUT IPOTOKON C3aMeuaHyem

| v & [ Cranyce - Casnate acuenoi | @) -

ke crane -+ Bopona®| Mogmmes = Mpmessne
m @ o] o] o]
1) PegakTuposanue 1 OBHOBNEHHe OTveTa. Hobix CTPOK: 264, CTROK 0BHD.
() PegakTuposanue OBHOBNEHHe OTveTa. Hoebix cTpoK: 2747. CTpok 06H.
() PeaakTuposanme pacyer uraroe
() PegakTuposanue OBHOBNEHHe OTveTa. Hoebix cTROK: 8. CTROK 0BHOEN.
1 Bunouen s coa OBEneHHe oreTa. HoBelx cTPoK: 0. CTRoK oBHas. .
1) PepakTuposanue OfHOBNEHMe TueTa. Hobix cTROK: B1. CTROK 0BHOE. 4. IPOBEPKA MEKJJOKYMEHTHBIX KOHTPOJIBHBIX COOTHOIIEHHN
() Penakuposanie OGHoBreHme orvera. HoBbiX CTpoic 0. CTPOK OGH...

PexxM NpeTHasHawen A4 OCYMIECTBISHHA MeXIOKYMEHTHOTO KOHTDOIA Ha OCHOBE VCIOBHH,
samecemmEX B pexnse > xmomxa 7 mmiGpars
e ————— >

TIposepKy KOHTPOTLHEIX COOTHOMEHHH MOKHO OCYIIECTBHTS B peye «PaBoTa ¢ 0THeTHOCTHION
¢ novomsro xomar ¥ (POESPAKE -

d " 41 TIPOBEPKA MEXIOKYMEHTHBIX KC B PEXKHME «PAFOTA CO CBOJTAMIE»
KoniiecTso sanvce: 7 [MAIL_TEST] MAIL_TEST





Рис. 42а. Протокол ЭП

Всю информацию об ЭП (автор подписи, дата подписания, результат проверки) можно получить с использованием пункта «Информация об ЭП» в выпадающем списке «Электронная подпись». Снимается подпись также с использованием кнопки «Электронная подпись», но в обратном порядке должностей, прописанном в Схеме ЭП. 
Лист согласования отражает информацию о проверенном отчете. Он доступен пользователям, включенным в Маршрут согласования. Лист согласования можно просмотреть в выпадающем списке «Электронная подпись».
[image: image113.jpg]Hacrpoiixn Cepauc Owna Crpasca Buxoa
£ 3% Mspaverps

'Hasuratop

Hactpoiiku Cepec Okwa Cnpaska Beixoa

R T ——

i1

My coeaunerit nossosareneii

Pasorars e asronownon pexnve (5] B @ @ O & | 1

2 Oumcrums ow

Patiorars & asTooNHOM pexitiie

Mraruposumk sazay

=E=IC)

@opumposarie daiina HacTpoek.

o el

S[C1] @ Hoswiipasowwii cron  Ynpasene pasosu croraws

L=

Hactpoiiku Cepec Okwa Cnpaska Beixoa

§ K Mapaerpss

e EE@

Patiorars & asTooMHOM pexiy

SHiu-68 06

Pa6ota c oT4eTHOCTbIO

Mepuog
~ Bee nepos

2013 2| omatps

+Bucepue pynny

S W M B Bceoprammaym 7
= z =

Mero | [maswan  Berasca

Bee Oaiin: Mpasca Bua  Baaskar

DEEDS) @0 a[val[+cad9-oe

Hasurarop

-8

< |[ iz Koncroyxron oo
& -| [§) Mposeprakc ~| @ Ananes -/ ] | K+

5= CBOL-CMAPT
T Patora ¢ orerHocTso
42 KowcTpykTop dopm
Mexaokymenthie KC
i) BuGopka
€] Hosocru
| [lokyweHT! anA nposepit
AIMVHACTPYPOBAHVE
] Kypwan cobermuit
3areH a waeHHI
] Vicropus oBHosneHit
Sy ————
{8 Kow cpaousina
X Hacrpoiiut nporpans
1G] OBHoenenite komnnexca
MoareepxaeHe k0108 CpasowHIG
& MonksogaTemi 1 oyl
] Cucrenmui xypHan otnpaim nucen
Cricox waiinos
] Bukmeam

HACTPOWKM
& wiki
+E Repeso oprauwsaui u SiomxeTos
Hacrpoika MIKC ®opi 0503125
] Pegartop Hosocreii
-3 Cxews 3L
8 Hactpoiia onui pacera Gopu
Mapupyr comacosaniin
GPABOUHIIV
[ OBIUME CTIPABOYHINKA

8 Crpasows arpuoyros
GrpagosHi Glogxeros
Crpasowii rpynn Gopu
CrpagosHik AomHocTell
GrpagosHik OKTMO.
CrpagousiK opramsaLii
@ CrnpaBoYHMK COTDYAHUKOB

& Npororon

2]

PerauanTsl

o
)

Hoxos

Pacrogsl  Vicrownmar _ ront

x [Pasoracorservocrs x _[ElCupasosukoprans

VhugepcansHsi cnp

Mapuwpyr comacosa

HB®x aalld

JIucr coriacoBanus

Orser

Monkaogarent.

MapupyT comnacosaus

Toanuce

Tepuon

Bromxer

Ko
opranmnzaumn

Opranusauns | Tlorun |CoTpyasmk

Pont &

mapupyre
comacoeanms

Haumenosanne

Koumentapuit

Topsaox
nposepkw

Npogepen

Iins ponu: ece.
non3osatenw
ponm okt

npozepuT orer

425M

mapr
2013

rona

up

015

Musncrepcrao
unancos

o maiya
Yysawckoii 1V

Pecnybmukn

17

17

Her

Her

x 117 x  ¥ifokymenteiananpos X | [£] opma: 425M X

| e o - s e

Paswerka crpaHLs

Tpacorac

b

Bua Crucok

[E) Ceon -

&

Cesanwn

@opuar - Cepswc~  Tabnmua ~

KK U - abe x, X

&

ke # crary:a_ ArpuyTei 8| Bepan | Mognucs | Mepuoa | Hassanwe | Koa opratusaunn | Oprawusaun = KeN | Bomet | Mpuesanne | Astop | OsHosnen #
®

Pacceinu

Ot -

Datenn wicrpymeros

Bitunopr x L Koncrpyr

k)

|| Orobpaxars sepcun

——
= @9 Q H (@8 oo

Vaugepca % (] Gopwa: 05 X

DR X~ % By -] Gemmasioi | @+ [ Tposeprake -

w2 A A %6

Bl B g

OKIAOp... | Cnpaska... 049

o

o

2on s

Mogan

apr>

oo oo

ey ———
ECKEWERETEME
COJEP/KAHHE
BBE/IEHHE.
1. HA3HAYEHHE H VCJIOBHA IPHMEHEHHSA
2. PABOTA C OTYETHBIMH ®OPMAMH ..
21, NOPALOK PABOTHI LA OPTAHU3ALIMI — NONYHATENEA
2. TOPAIOK PABOTbI /1A OPTAHM3ALIMII — PACTIOPAIMTENEL
23 OOPMUPOBAHME AEPEBA BHO/DKETOB U OPTAHM3ALIIL
2.3 IMEPBOHAYATILHOE MOCTPOEHHE JEPEBA..
232 VBMEHEHUE fEPEBA.
3. PABOTA C OTYETHOCTBIO.
51 coyaHMEOTHETA
52 PASOTACOTYETOM.
53 BXCEL- ke
54 CTATVCHIOTETOB
55 aKenopr
55 wmnoeT.
3.7 MPOBEPKA KOHTPO/IbHbIX COOTHOLLIEHMI (KC)
58 PACHETUTOO.
55 Co3AMMECBOMA.
sm1 T,

-

F S LDy

Cnpasows % 12 0503117M x ] Gopma: 05 x 0 Pegaktop % [ Menegxep x

Agrozanon x

Pacuerwroroe | [ +| ) Sxcnopr - By Wunopr | ] Kypran cobumii ~

Mypmancea.. Kowcon... pacyer Wror... 08.112013... 01.01





Рис. 42б. Лист согласования
3. ПРОВЕРКА МЕЖДОКУМЕНТНЫХ КОНТРОЛЬНЫХ СООТНОШЕНИЙ
Режим предназначен для осуществления междокументного контроля на основе условий, занесенных в режиме НАВИГАТОР (КОНСТРУКТОР ФОРМ  кнопка [image: image114.png]


 выбрать Междокументные, или  НАВИГАТОР ( МЕЖДОКУМЕНТНЫЕ КС. 
Проверку контрольных соотношений можно осуществить в режиме «Работа с отчетностью» с помощью кнопки [image: image115.png]H 9 -0 )5 svod_smart manual.doc [Pexum orpaHnueHHON GyHKL,..M =
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3.1 ПРОВЕРКА МЕЖДОКУМЕНТНЫХ КС В РЕЖИМЕ «РАБОТА СО СВОДАМИ»
В режиме «Работа с отчетностью» после нажатия кнопки [image: image116.png]H 9 -0 )5 svod_smart manual.doc [Pexum orpaHnueHHON GyHKL,..M =

[ T —

DY YT —

Berasums Wpndr | Asau | Crann | Pegaktuposarine | FAPAHT

B

Bydep obmera

[ — @

TAPAHT

] xR

[—
[——

Serassmanas tmonss a5 s s
Ow
i O
- On

Puc. 32 Butbop napaxerpos newatn
‘HeoGX0mMO OTMETHTS HyAHOE.

4. TIPOBEPKA MEKTOKYMEHTHBIX KOHTPOIbHBIX COOTHOIIEHHI

(€HTHOTO KOHTDOTA Ha OCHOBe YCTOBHE,

5| samecemmmx B pexme smomxa 7 sudpats
T Mescooxyuenmusie, uia >
B TIpOBEpEY KORTPOIEHEIN COOTHOMIEEH MORHO OCYIECTEHTS & eAinve «PaboTa ¢ 0TIETHOCTEIO

B Mposepra ke ~
© movomro xomem | POHEPEEET

- 41 TPOBEPKA MEXTOKYMEHTHBIX KC B PE/KHME «PAFOTA CO CBOJAMID:

B pesmie «PaGota ¢ oTermocThio» mocte maxatma womr, PO KCT roocopum
4626001y enmaTsHete KC, Ae0BXOAMIO BHOPATS B3 CITACKA IPYMITY KORTPOTBHAX COOTHOMEHHH, o
| koToposy TpedyeTca poHsBECTH HpOBCPKY, 32TeM HaKaTh (BHTIOTHATE.

ECa B PeecIpe OTIETOB BEITETHTS KYPCOpOM KAKYIO-THGO GOPMY, a THIIS HOTOM HAXATS Ha

3 NposepraKC = N
& xmomxy [1POSeR" B CHIHCKe KOHTPOTEHEIX COOTHOMIEHFH aBTOMATHHECKH TATKAMH Oy YT OTMeqeHE!

| 1e cooTsomesms, 5 KoTopse EXOTHT A2KEAZ Gopya

M X Mapaverper  Paorame e setoromon pexve (2] T D B @

x| Cpasoracomenocnio x | Symnom x

Bua Crvcok <

Mpoeepica KC +| &3 Swcropr ~ ) inopr

MaHenk HaBMraLyn

£) Ceop - 4% R X~ @~ % [BCrayw - @~

-
o] ] o]

() PegakTipoBaHme OTHET_MAY(3BTOHOMHOE .

Koa - ATpByTL # Mognmee #

o] [c]

1) PegakTipoBaHme OmueT_MY
1) PegakTipoBaHme 05031216

_ PegakTuposanue 05037216 TUN=Bl0KeTHEI

TIpoUeHT HenonHeHA meHee=45

T PeaakTApOBaHHE
) PegakTipoBame
) PegakTipoBame
) PegakTipoBame
) PegakTipoBame
) PegakTipoBame
) PegakTipoBame
) PegakTipoBame
) PegakTipoBame
) PegakTipoBame
) PegakTipoBame

‘ m

0606050_ky
05031640
0503117M
0503127M Bt
050331 7M1
050331 7M_0K
0503737M
0503737M
05033240
05038306
05037766

TUN=BI0KeTHLIN BAROHHOB=1, HanMeHoBaHHe=CoB
THN=CB0aHEIA BUAPHHOB=2, HaUMEHDB aHHE=COBET,

Tun=CeogHuit
TUn=AgToHOMHEI

KonuiscTso sanvceii: 55 MAIL_TEST] MAIL_TEST

i@ B X vk B Craym -

Caenare averoi | (81

El - crame =] Bepcun#| Moannce 7| Nmesanie saron
o] o] [c] o] o] [c]
() Penakuposanie 1 aBTo3anonHene mariya - KS-121

25 mycK L B svod_smart_man. CAPocurnents

KoniecTso sanwcet: 1 [MAIL_TEST] MAIL_TEST




 Проверить междокументные КС, необходимо выбрать из списка группу контрольных соотношений, по которому требуется произвести проверку, затем нажать «Выполнить».

Если в реестре отчетов выделить курсором какую-либо форму, а лишь потом нажать на кнопку [image: image117.png]H 9 -0 )5 svod_smart manual.doc [Pexum orpaHnueHHON GyHKL,..M =
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, в списке контрольных соотношений автоматически галками будут отмечены те соотношения, в которые входит данная форма.

[image: image118.png]- 7 ¥ v Hdiiddi SVU S LUUL [PEARM VI pdivias iU WynRGyabndabnuL vy = i = A\ CBOA-CMapT.docx - Microsort Wora = B

Tnaswas | Beoma  Pasweracrpawaus  Conkn  Paccenxn  Peuersuposanme
: > a (]
E Konerc SE2esa
Beamm. | Wpngr | ASsau | Crumn Pegaraposae TAPAHT
4 pugr | A esartupor © Mmoo

epo..
Bydep Mepuon
) (= NI EIR

| =1E3)~ | Korcynsrart | @opuar | @

= 14

D TAPAHT | *

=

B Ceoa-Cmapt 1.13.0114.12818 [ksdb2\buh.svod_smart_release - tlv1]
t& '@ 9 (% Hacrpoiikn Cepeuc Okwa Crpaska Bbixon

A

Crpasoum o % 515002001 % Eddepesocprawean x| TjPasoracomerno X

Bug: Crncok M

O A~ X-% B @~ Craye- @< x| MposepkaKC -
PerKint NpeHASHAYEH 174 OCYMECTETEHHT MeKIOKYMEHTHOTO KOH] +|Ssepire mymny - -
ﬂ W Y KC ® Crane ®  Kog ‘B Atoubye B Mognucs B Mepud
SaHeCEHHBX B pemmMe H
; = CACENC] Cl = El il

TIpoBepKY KORTPOIBHEIX COOTHOMEHHT MOZKHO OC
Mposepka KC

ot

© OMOIIBIO KHOTIKH

41

TIPOBEPKA MEKIOKYMEHTHBIX KC B

Ko ® HauieHosaiie. -

B pemmie «PafoTa ¢ OTHETHOCTBIO» HOCTE

eacooxyermaTeHEle KC, HeOBXOLMMO BIGpaTh W3 C
KOTOPOMY TpeOyeTCs IPOH3BECTH NPOBEPKY, 3ATeM HAATh|

Crepka 0503151M - 0503127M
Crepka 0503117M - 0503127
Mposepca: 0503164M- 0503127 6 01.01.2011 |
Mpasepxa: 0503387 - 0503127M

EERET Mpasepxa: 05031271 - 0503737M
EIRE:E Mpasepxa: 050331 7M- 0503737
Mpasepxa: 0503127105031 26

ECIH B PeecIpe OTISTOB BBLISTHTS KyPCOPOM Ka

xmomey PPPAKCT o opexe xomTposmBIX cooTHOMN

Te COOTHOMEHNA, B KOTOPBIe BXOHT XaHKAZ GopMa.

TaBnLE

Koa Haumenosakie.

Mlpogepka: 0503317M - 425M
Konconuaauna 05033 17M doput

KoHconuaaua (sanonenwe 5,7,15,17 pac) 0503317M
KoHconuaawa (sanonwenwe 4-i Tadnuusl) 05033 17M
Mposepra: 0503152M - 0503317M

Co [ onen]

Puc. 33 Tiposepxa MeaaoxyMenTERx KC

Crpanmua: 5usS | Uncno cnos:33 | o pyccwnit




Рис. 43 Проверка междокументных КС

4. РЕЖИМ «ВЫБОРКА»

Режим «Выборка»  предназначен для многомерного анализа данных. Источником данных являются отчёты в базе данных ПК «Свод-Смарт». Результатом работы выборки пользователь получает сводную таблицу в MS Excel, данные в которой представлены в разрезе выбранных аналитических признаков.

Воспользоваться режимом «Выборка», можно по двойному щелчку мышкой по НАВИГАТОР (ВЫБОРКА.

1. Реестр сохраненных выборок. 
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Рис. 44. Окно "Реестр сохраненных выборок"
Реестр сохранённых выборок содержит информацию о количестве выборок, периодичности анализируемых отчётов, диапазоне периодов, о создателе выборки и последнем её изменении, а так же примечание.

В реестре сохраненных выборок доступны следующие операции: создание, редактирование, копирование и удаление выборок.

1.1 Удаление сохранённых выборок. Для того чтобы удалить какую-либо выборку или группу выборок, следует отметить галочками соответствующие записи в реестре и щёлкнуть мышкой по кнопке удалить [image: image120.png]


. Следует учитывать, что удалить сохраненную выборку, владельцем (создателем) которой пользователь не является, может лишь пользователь с правами администратора. Во всех остальных случаях на экране появится предупреждение о недостаточности прав на эту операцию

1.2 Копирование сохранённой выборки. Для копирования какой-либо выборки, необходимо поместить курсор на соответствующую запись в реестре (отмечать галочкой эту запись не обязательно) и щёлкнуть мышкой по кнопке копировать [image: image121.png]E



. После чего откроется окно «Выборка», в котором производится редактирование параметров выборки. В этом окне можно произвести какие-либо изменения параметров выборки (см. ниже), например, изменить наименование, после чего нажать на кнопку сохранить. В результате в реестре сохранённых выборок появится новая запись владельцем (создателем) которой будет текущий пользователь.
1.3 Редактирование сохранённой выборки. Для того, чтобы отредактировать сохранённую выборку, следует поместить курсор на соответствующую запись в реестре и произвести на ней двойной щелчок мышкой, либо щёлкнуть мышкой по кнопке редактировать [image: image122.png]


. После чего откроется окно «Выборка» в котором производится редактирование параметров выборки (см. ниже). Следует учитывать, что сохранение изменений в выборке будет недоступно, если пользователь не является владельцем (создателем) редактируемой выборки.

1.4 Создание сохранённой выборки. Для того, чтобы создать новую выборку, следует щёлкнуть мышкой по кнопке создать [image: image123.png]


. После чего откроется окно «Выборка» в котором производится редактирование параметров выборки (см. ниже). 

1. Создание (Редактирование) выборки. В окне «Выборка» производится редактирование параметров выборки. Определяются источники данных, состав данных и структура сводной таблицы.
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Рис. 45. Выборка
На рисунке цифрами обозначены основные элементы выборки:

1. Группа элементов для определения типа периодичности, и диапазона периодов форм отчётности, данные которых подлежат анализу.

2. Дерево форм. Здесь отображаются формы, отчёты, которые существуют в указанном  диапазоне периодов (группа элементов 1) и имеют указанную там же периодичность. Колонки, отображаемые в дереве форм, делятся на два типа: [image: image125.png]


 - Содержащиеся в боковике; и [image: image126.png]


 - Содержащие данные. Колонки с числовыми данными являются источниками данных для выборки (необходимо выбрать хотя бы одну колонку). Колонки с текстовыми данными могут быть использованы в качестве аналитических признаков. В верхней части окна отчетов расположены кнопки: Создать, Редактировать, Удалить, Свернуть отчет, Развернуть отчет, Простые и Сводные отчеты, а также различные статусы. Если отжать какую-либо из кнопок (Простые или Сводные отчеты, либо статус), то отчеты с такими параметрами не будут отражаться в списке.
С помощью кнопки Создать [image: image127.png]d9-0 Bl = Ceoa-Cmapt 13.6.1115.16629 [ksdb2\buh.svod_smart_dev (2013.05.31.1) - pav]
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 на основе выбранного отчета можно создать колонку, которая будет отображаться в выборке. На основе формы 0503317М создадим колонку «Процент исполнения». В окне Редактирование вычисляемого столбца из колонок, входящих в выборку, выбираются необходимые для создания формулы  с помощью кнопки [image: image128.png][
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. В области Редактирование формулы прописывается формула, по которой будет производиться вычисление создаваемой колонки. В области Результирующая формула отображается формула с полными наименованиями колонок. 
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Рис. 46. Редактирование вычисляемого столбца выборки
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.
3. Список аналитических признаков. Аналитические признаки используются для определения структуры выходной таблицы, то есть требуемого среза данных для максимально наглядного их представления. Помимо указанных выше аналитических признаков, динамически добавляемых в список (на основе отмеченных в дереве текстовых колонок, и атрибутов форм), в списке содержатся базовые аналитические признаки с пиктограммой [image: image131.png]


:

· Код формы
· Код бюджетополучателя

· Наименование бюджета.
· Период
· Код организации
· Наименование организации
· Наименование таблицы
· Наименование колонки
· Номер колонки
· Код боковика. 

Для того, чтобы переместить любой аналитический признак из этого списка в список аналитических признаков в строках или в список аналитических признаков в столбцах, можно использовать один из трех вариантов: 

- щёлкнуть по выбранному признаку правой кнопкой мышки и, в появившемся контекстном меню, выбрать, куда следует переместить этот аналитический признак;

-  использовать панель управления окна Аналитические признаки;
-  перенести аналитический признак, удерживая левую кнопку мышки.
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Рис. 47. аналитические признаки
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 в области Аналитические признаки позволяет объединить, либо разделить текстовые колонки выборки. Данная возможность распространяется только на колонки, которые находятся в области Аналитические признаки в строках. Редактирование формулы происходит по системе, описанной выше (п.2).
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Рис. 48. Редактирование вычисляемого столбца выборки
В Аналитических признаках появится созданная колонка с типом [image: image135.png]HacTpolisr Cepewc Owa Crpaska Benop
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, которую необходимо перенести в Аналитические признаки в строках. Во избежание дублирования значений необходимо разметить аналиические признаки, из которых была создана новая колонка (убрать галки с графы Отображать).
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  Рис. 49. Разметка колонок в строках
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  Рис. 50. Таблица выборки при нажатии кнопки «Выполнить»
4. Список аналитических признаков в строках. Помещаемые в этот список аналитические признаки определяют боковик сводной таблицы. Сортировка элементов этого списка осуществляется при помощи кнопок, расположенных над списком [image: image138.png]


. Элементы, расположенные выше в списке, будут расположены левее в боковике. Особое внимание следует обратить на то, что сортировка в сводной таблице осуществляется по самой левой колонке боковика, затем по следующей справа и т.д. Сортировка осуществляется в алфавитном порядке, в том числе и для числовых значений.

Отображать в сводной таблице соответствующий аналитический признак или нет, можно установив/сняв отметку в графе «Отображать».


Для того чтобы включить/выключить вывод в сводную таблицу промежуточных итогов по соответствующему аналитическому признаку, следует установить/снять отметку в графе «Итог». Для того чтобы осуществить фильтрацию или ограничение множества данных, следует нажать на пиктограмму [image: image139.png]= R e R e W E T RSO Te IS VRS SE NS C RO I IO I = Bl = Ceo1-CmapT 13.6.1115.16629 [ksdb2\buh.svod_smart_dev (2013.05.31.1) - pav]
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 в графе «Фильтр». После чего на экране появится окошко фильтра. В зависимости от типа аналитического признака, это может быть простой список, либо раскрываемый список в виде дерева. 
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Рис.51. Фильтр по аналитическому признаку

5. Список аналитических признаков в столбцах функционально идентичен списку аналитических признаков в строках. Элементы, расположенные выше в списке, будут располагаться выше в шапке сводной таблицы. Сортировка осуществляется сначала по верхнему ряду значений шапки сводной таблицы слева - направо, затем по следующему вниз и т.д.


После определения основных параметров, выборку можно сохранить, нажав на кнопку «Сохранить» и/или сформировать сводную таблицу в Excel, нажав на кнопку «Выполнить».

3. Пример выборки №1.


В данном примере создаётся сводная таблица представляющая данные по месячной форме 0503387М за периоды с сентября месяца 2013 года по ноябрь месяц 2013 года. Источником данных являются две колонки таблицы Доходы выбранной формы: «Утверждено – бюджет субъекта РФ. Всего» и «Исполнено – бюджет субъекта РФ. Всего». Данные будут представлены в разрезе Периода, Номера колонки, Кода строки, Организации, Наименования показателя. Несмотря на то, что Код строки представлен в списке аналитических признаков, он не будет выводиться в сводную таблицу. Тем не менее, по коду строки будет производиться фильтрация. В данном примере отобран бюджет субъекта РФ. Включен вывод в сводную таблицу итоговых строк по столбцам и строкам.
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Рис. 52. Окно "Выборка"

              После нажатия на кнопку «Выполнить» в дополнительной  вкладке появляется результат выборки, который можно выгрузить в Excel, либо отправить на печать. 
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Рис. 53. Выборка, выведенная в excel
             В панели управления также находятся кнопки Обновить, Выход и Настройки. В соответствии с желаемым отображением таблицы выборки в Настройках отмечаются определенные параметры. 
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Рис.54. Схема печати выборки
Пример выборки №2.

Создадим таблицу, отражающую данные форм 0503117М и 0503127М за периоды сентябрь – октябрь 2013 года. 

[image: image144.png][ Ceoa-Cmapr 13.6.1115.16629 [ksdb2\buh.svod_smart_dev (2013.05.31.1) - pav]

HacTpoiir Cepeuc OkMa Crpaska Beixoa

O M | X Napaverps  Paborams & aEToromHom pesame (5] T8 (4 0 @l
Hasuratop < || 1 KomeTogeron dopm % 71 Peecrn coxpanenmexeuopox %<7 Buroopia® x -
S-8 K} X @
= CBOA-CMAPT - ||PexBm3mTEI BLIGOPIN ®
T Pabera ¢ omeriocten Haumenosanme Buifiopka 117-127
1 Kowetpyerop dopm
 [@ MexaokymenTHee KC Tun nepuoga Mecay -
1) Buiopka
-] Hosoctn HauankHslit nepuoa Mecay < 2013 D CewAfpe  ~
&) HoymenTel anA nposepivt . R
B e et [ p— oo 2013 2 | owraops
o cogsmi R
Vieropun saoane
S p—— Q -
Ko s Orversi 7 AHanmTHdeckme npuHaKH A ; ‘_:*"anf:‘w::uecm NpUzHaKM B 2 & B X [»]Bconiu ) Cymwaro cpokam
HacTpofi nporpauel 0 & X [»]ecpos [v] 8 et ar . —_—
MoTsemxaeie K308 crpasoui 5 O01)4300-Onepameneie gawieie  + i Koa Bimeetonompiarens = 5 @ 5@
Nonsosarer n ) DS031106-Crpaska noSaknovemis | % Hamenosanne oogrera ’ 2
CucTemHbi xypHan ompaskd nucer| || 2 V5 nmﬁnsnw&m—owemﬁ MenonHeHm 6 % Kog opraHusaLn
Cnucok hainoe L ool %) HaumeHosaHue TaBnue!
= HA(;JzOMKM T 1-von croomn Kop Bokoeia
1 W T AamwHucTpaTop
T2 flepeso opranvaausi u GiomreTos v PanP T 05031 27MIPackogsl BogkeTalLiCP
B Hactpoika MOKC dopMel 0503125 VT uce T 05031 27MIPacxogsl flogketalBP
" PeaakTop HosocTed vim P T 0503127M|Pacxoae! BlompxeTal 3KP
[ Cxem UM vIT] oKP 1 050311 7M|PacxoasIIP3MP
k HacTpoiika onuwi pacyeta dopm % A-VTBSPKACHHLIE DOIKETHEIE 1T 050311 7M|Pacxoasl|LICP
YT Svinomeno
"
B Mapwpyr comacosana B HaHHLIS HaSHAYEH ] 050311 7MIPacxoaBF
5 CrPABOHHIKA T 050311 TMIPacoas kP |
T 003 crowmm gvabcposat | IPacioas . 5
== OBWME CTIPABOYHMKMA ) 0503121G-OT4eT 0 huHaHCOBEIX pes ) MpuzHak nnatexa
(@ crpasou aTputyTos 1 05031236-OTer o gswxenuu geke ) Bua gesTenLHOCTH ; AHanUTUUECKHE MpY3HaKY B & 8 X [Yecpom [ mam
@ Crpasou BiomreTos 1 0503124M-Omer o Kaccosom nocTy *eranfinax. i
I8 Crpasous rpynn hopw 1 05031256-Cripagka no KoHCONWAMRY Orobpaxare | Hror & o
@ Crpasour aomkHocTi ) 0503125M-Cipasica N0 KOHCOMAAAPY.
@ 0503125M_ant-Cripaska no KoHConM = =] L} = E®
CripasouHk OKTMO
{8 onpasou opranwsa =/F 0503127H-OTieT 0B HCNONHEHNH 6 % Meproa @
T 001-Aoxopsl Boxeta o ke
[ o o, 2 9/ 00z Packoa boivers 3 T
Cryascuk craneos oreetss P b0t
[ T T ——— T 1 xomerpomn
~[@ Crpasourw Tnos oprausaui T AamwHucTpaTop
R nnsoniue nnsust AN v P3NP
g e > R o
v/ eP
e | v o
3 *om T 4-YeepxaeHHbe GiompkeTHele
] Noura . o T 5-NMMUTE BIOIKETHBIX nﬁili
2 || konwecteo yanoe: 2748 Konwdecteo yanos: 0 « [ »




Рис. 55.Пример выборки №2.
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Рис. 56. Вывод в Excel сформированной таблицы.[image: image146.png]
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